
 
 
 

Die Gemeinde Aichwald (rund 7.700 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter (m/w/d) 
für das Bau- und Umweltamt in Teilzeit (50-80%) 

 

Zu den Tätigkeiten im Bau- und Umweltamt gehören u.a. folgende Aufgabengebiete: 

• zentrale Anlaufstelle des Bau- und Umweltamtes 
• Vorbereitung von Bauanträgen für den technischen Ausschuss, Führung digitales  

Bautagebuch 

• Bearbeitung von informellen Anfragen 

• Führen des Baulastenverzeichnisses inkl. Auskunftserteilung 

• Einpflegen von Daten in das digitale Informationssystem (GIS) der Gemeinde 

• Führen der digitalen Wohnungsbindungskartei 

• Bearbeiten von Anträgen für Neuanschlüsse an die Trinkwasserversorgung oder  
Abwasserversorgung 

• Implementierung und Pflege des CAFM Systems (Gebäudemanagement) 

• Koordination, Kontrolle und Abrechnung von Kleinmaßnahmen (Wartungen und  
Kleinreparaturen im Rahmen des Gebäudemanagements) 

 
Wir wünschen uns von Ihnen: 
 

• eine abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise als Verwaltungsfachangestellte/r, 
Verwaltungswirt/in oder eine entsprechende Ausbildung 

• gute EDV-Kenntnisse vor allem in den gängigen Office-Programmen 
• idealerweise Berufserfahrung im Bereich der Bauverwaltung 
• Freundlichkeit, Teamfähigkeit und Flexibilität 
• Selbständiges und verantwortungsvolles Arbeiten 

 
Sie erwartet bei uns: 
 

• ein interessantes und vielfältiges Aufgabengebiet  

• eine Vergütung in der Entgeltgruppe 8 TVÖD 

• flexible Arbeitszeitregelungen  

• regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• ein modern eingerichteter Einzelarbeitsplatz mit kostenfreiem Tiefgaragenplatz und  
Bushaltestelle „gleich ums Eck“ 

• ein zusätzlicher halber Tag Urlaub am Geburtstag 

• Zuschüsse z.B. für Bikeleasing, ortsgebundene Fitnessstudios sowie attraktive Angebote 
im Rahmen von Corporate Benefits 

• ein engagiertes und aufgeschlossenes Team  
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen unser Hauptamtsleiter Herr Felchle (Telefon 0711-
36909-35) sowie unser Leiter des Bau- und Umweltamtes Herr Korff (Telefon 0711-36909-33) 
gerne zur Verfügung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 

spätestens 11.10.2024 per E-Mail an hauptamt@aichwald.de oder an die Gemeindeverwal-
tung Aichwald, Personalamt, Seestraße 8 in 73773 Aichwald. 
 
Weitere Informationen über die Gemeinde Aichwald finden Sie unter www.aichwald.de  
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